Guatemala, 27 de marzo de 2,018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 816-2,018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 85-2,018
correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie B nimero 088.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyaren el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar las gestiones a cargo del
Despacho Viceministerial.

2. Brindar apoyo en la elaboracién de reportes relacionados a la gestiones del Despacho
Viceministerial.

3. Apoyar en la logistica protocolaria de las actividades a cargo del Despacho Viceministerial

4. Apoyar en la atencion de consultas internas y externas relacionadas al que hacer del
Despacho Viceministerial.

5. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar y priorizar los documento para firma
de las autoridades del Despacho Viceministerial.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyo en el andlisis y cumplimiento de arrendamiento de impresoras a este despacho.

2. Seapoyo en verificacién de proyecto para mantenimiento y reparacion de centro deportivo
Gerona.

3. Se apoyo en el andlisis de documentos que ingresaron a este despacho.

4. Se apoyod en el desarrollo de lineamientos de cotizaciones y reparaciones de vehiculos
asignados a este despacho.

5. Se apoyd en reuniones de trabajo con el departamento encargado de los 4 centros
deportivos asignados a este despacho.
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